SVEUCILISTE U ZAGREBU
FAKULTET PROMETNIH ZNANOSTI

PRAVILNIK

O ZAVRSNIM I DIPLOMSKIM ISPITIMA

29. ozujka 2011.



Na temelju clanka 145. Statuta Fakulteta prometnih znanosti SveuciliSta u Zagrebu,
Fakultetsko vijece je na svojoj 6. sjednici odrzanoj 29. ozujka 2011. godine donijelo

PRAVILNIK

O ZAVRSNIM | DIPLOMSKIM ISPITIMA

I. Opée odredbe

Clanak 1.

Pravilnikom se ureduju pravila izrade zavrSnog i diplomskog rada, prava i obveze
studenata, mentora, Odbora za zavrSne i diplomske ispite (u daljnjem tekstu: Odbor), te
ostala pitanja u vezi sa zavr$nim radom i ispitom na preddiplomskom studiju, odnosno
diplomskim radom i ispitom na diplomskom studiju Fakulteta prometnih znanosti Sveucilista
u Zagrebu (u daljnjem tekstu Fakultet).

Clanak 2.
Odbor za zavrsne i diplomske radove

O cjelokupnom postupku vezanom uz zavrsni, odnosno diplomski rad skrbi Odbor za
zavrsne i diplomske radove (u daljnjem tekstu Odbor). Odbor se sastoji od predsjednika,
¢lanova i tajnika Odbora. Svaki Zavodi predlaze po jednog ¢lana Odbora iz reda djelatnika
Zavoda izabranih u znanstveno-nastavno zvanje.

Na prijedlog dekana Fakultetsko Vijece imenuje predsjednika, tajnika i ¢lanove
Odbora na vrijeme od dvije godine.

Sjednice Odbora saziva predsjednik Odbora.

Sjednicama Odbora prisustvuju predsjednik Odbora, po jedan ¢lan Odbora iz svakog
Zavoda (ili njegov zamjenik), te tajnik Odbora. U slucaju sprije¢enosti predsjednika Odbora,
mijenja ga ¢lan Odbora kojeg ovlasti predsjednik.



Na pocetku semestra u kojemu student upisuje zavrsni/diplomski rad za svaki smjer
organizira se uvodni sat na kojem predsjednik ili ¢lanovi Odbora za zavrsne i diplomske
radove upoznaju studente s metodologijom u procesu od prijave do obrane zavrsnog,
odnosno diplomskog rada.

Clanak 3.

Zavrsni odnosno diplomski rad zadaje se, piSe i brani na hrvatskom jeziku.

Odbor moZe, na temelju zahtjeva kandidata i uz suglasnost mentora, odobriti pisanje
i obranu zavrsnog rada na jednom od svjetskih jezika. Tim jezikom trebaju vladati i mentor i
svi Clanovi ispitnog povjerenstva.

Il. Pristupnik, nadzorni nastavnik (mentor), neposredni voditelj, povjerenstvo za obranu

Clanak 4.
Pristupnik

Pristupnik je student koji ispunjava slijedeée uvjete:

a) za zavrdni rad upisana 3. godina preddiplomskog studija i upisan zavr$ni rad u
6. semestru,

b) za diplomski rad upisana 2. godina diplomskog studija i upisan diplomski rad u
4. semestru

Clanak 5.
Nadzorni nastavnik (mentor)

Nadzorni nastavnik (u daljnjem tekstu mentor) je odgovoran za dodjelu teme, stru¢no
vodenje pristupnika tijekom izrade rada te za odgovaraju¢u znanstveno-stru¢nu razinu
konacnog zavrsnog, odnosno diplomskog rada.

Za izradu zavr$nog rada (na preddiplomskom studiju) mentor moze biti suradnik u
suradnickom zvanju asistenta s najmanje cCetiri godine staza u zvanju, magistar znanosti, visi
asistent te nastavnici u znanstveno-nastavnim i nastavnim zvanjima. PredloZzenu temu



mentora u suradnickom zvanju asistenata i magistara znanosti supotpisuje nositelj predmeta
iz navedenog tematskog podrucja.

Za izradu diplomskog rada (na diplomskom studiju) mentor mozZe biti suradnik u
suradnickom zvanju viSeg asistenta te nastavnici u znanstveno-nastavnim i nastavnim
zvanjima. PredloZzene teme mentora u suradnickom zvanju viSeg asistenata supotpisuje
nositelj predmeta iz navedenog tematskog podrucja.

Prodekan za nastavu i studente svake akademske godine, najkasnije do zavrSetka
zimskog semestra definira popis mentora za tekuéu akademsku godinu, kao i pojedinacni
najveci broj tema zavrsnih, odnosno diplomskih radova tijekom akademske godine.

Svaki mentor duZan je predloZziti popis prijedloga tema zavrs$nih radova najkasnije do
zavrSetka zimskog semestra.

DuZnost mentora mogu obnasati nastavnici koji predaju struéne kolegije na
odredenoj razini studija i nastavnici koji imaju izbor u polju tehnologija prometa i transport,
a predaju zajednicke i opée kolegije na preddiplomskoj razini studija.

Tema zavrsnog, odnosno diplomskog rada ¢iji mentori su nastavnici koji predaju
zajednicke i opée kolegije a sukladno Statutu Fakulteta prometnih znanosti (¢lanak 80, stavak
1) mora biti iz polja tehnologija prometa i transport, te u skladu s profilom smjera studija.

Clanak 6.
Neposredni voditelj
Vodenje izrade zavr$nog rada moZe se povijeriti i neposrednom voditelju (komentor).
Pri izradi zavrSnog rada neposredni voditelji mogu biti:
a) djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u suradnic¢kim zvanjima

b) priznati stru¢njaci iz gospodarstva ili drugih institucija iz podrucja koje
odgovara nastavnhom programu studija, a na temelju prijedloga predstojnika
Zavoda.

Pri izradu diplomskog rada neposredni voditelji mogu biti:
a) djelatnici i vanjski suradnici Fakulteta u nastavnim zvanjima,

b) ostali priznati struc¢njaci iz gospodarstva ili drugih institucija iz podrucja koje
odgovara nastavnhom programu studija, a na temelju prijedloga predstojnika
Zavoda.

Za izbor neposrednog voditelja nuzna je suglasnost mentora.



Clanak 7.
Povjerenstvo za obranu

Clan povjerenstva kod obrane i ocjene zavr$nog rada moZe biti suradnik u
suradnickom zvanju asistenta s najmanje dvije godine staza u zvanju, magistar znanosti, visi
asistent te nastavnici u znanstveno-nastavnim i nastavnim zvanjima. Predsjednik i zamjenski
¢lan povjerenstva za obranu i ocjenu zavrSsnog rada mogu biti nastavnici u znanstveno-
nastavnim i nastavnim zvanjima.

Clan povjerenstva kod obrane i ocjene diplomskog rada moZe biti suradnik u
suradnickom zvanju asistenta s najmanje cCetiri godine staza u zvanju, magistar znanosti, visi
asistent te nastavnici u znanstveno-nastavnim i nastavnim zvanjima. Predsjednik i zamjenski
¢lan povjerenstva za obranu i ocjenu diplomskog rada mogu biti nastavnici u znanstveno-
nastavnim zvanjima.

lll. Zavrsni rad i zavrsni ispit

Clanak 8.

Preddiplomski studij zavrSava izradom zavrSnog rada i zavrSnim ispitom.

ZavrSnim radom pristupnik treba dokazati da je sposoban istrazivati, primijeniti
znanje steceno tijekom studija i pokazati da moze uspjesno rjeSavati zadatke svoje struke na
razini akademskog odnosno stru¢nog naziva koji stjece svjedodzbom.

Clanak 9.
Odabir mentora i povjerenstva za obranu

Rok od 30 dana za odabir mentora pocinje teci od pocetka ljetnog semestra, na nacin
da pristupnik osobno dogovori suradnju s nekim od mentora ponudenih na popisu.

Mentori su duZni zajedno sa pristupnikom izraditi prijavu zavrSnog rada na
propisanom obrascu. Pristupnik prijavu predaje u studentsku sluzbu Fakulteta u pisanom
obliku, a mentor istu Salje u elektronickom obliku na adresu zavrsni@fpz.hr.

Studentska sluzba prosljeduje obrazac nadleznom Zavodu prema smjeru studija
pristupnika (zavodu smjera studija). Zavod moze prihvatiti temu, teze i ¢lanove povjerenstva,
djelomic¢no doraditi ili potpuno odbiti.
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Ovjerenu dokumentaciju pristupnika Zavod prosljeduje Odboru.

Odbor na svojoj prvoj sljedecoj sjednici odobrava konaéne prijave tema i teza
(odobrenih od zavoda smjera studija), imenuje mentore zavrsnih radova, kao i c¢lanove
povjerenstava za obranu zavr$nog rada.

Odbor moze predloZzenu temu i teze zavrSnog rada, mentora i ¢lanove povjerenstva
prihvatiti, djelomi¢no doraditi ili potpuno odbiti.

Tajnik Odbora sastavlja zapisnik o odobrenim temama, pristupnicima, mentorima i
¢lanovima povjerenstva za ocjenu zavrSnog rada te ga Salje Studentskoj sluzbi na
objavljivanje.

Na osnovu ovog zapisnika mentor sastavlja Zadatak zavrSnog rada i predaje ga
pristupniku. Zadatak se zadaje u pismenom obliku na obrascu koji je dostupan na stranici
Fakulteta. Zadatak zavrSnog rada uvezuje se kao prva stranica zavr$nog rada.

Tema zavrSnog rada i imenovanje mentora odobrava se na jednu godinu. Ako
pristupnik ne izradi zavrsni rad u navedenom roku, obvezan je ponovno pokrenuti postupak
odabira teme i mentora.

Clanak 10.
Izrada zavrsnog rada

Zavrsni rad izraduje se na Fakultetu, odnosno poduzecu/ustanovi u kojoj je zaposlen
mentor ili neposredni voditelj. Tema zavrSnog rada mora biti definirana tako da pristupnik
zavrsni rad moze izraditi sukladno definiranim ECTS bodovima.

SadrZaj, stil, organizacija i tehnicko uredenje teksta zavrsnog rad je dana u "Uputama
za izradu zavrSnog rada".

O tijeku izrade zavrSnog rada pristupnik redovito izvjestava mentora ili neposrednog
voditelja. Tijekom izrade zavrSnog rada vodi se evidencija o napretku izrade zavrSnog rada na
za to definiranom obrascu.

Clanak 11.
Predaja zavrsnog rada mentoru

Konacnu radnu verziju zavrsnog rada u tiskanoj i elektronickoj inacici, pristupnik
predaje mentoru na zavr$ni pregled. Predaju rada mentor potvrduje pristupniku s potpisom
u indeks, i upisanim datumom predaje.



Clanak 12.
Prihvacanje zavrsnog rada od strane mentora

Mentor je obvezan, u roku od 15 dana od datuma predaje zavrSnog rada pristupnika,
ocitovati se o prihvatljivosti zavrSnog rada. Mentor pristupniku izdaje odgovarajucu potvrdu
o izradenom zavrSsnom radu.

Ako mentor ne prihvati zavrsni rad, pristupnik se upuéuje na pokretanje postupka
dobivanja nove teme zavr$nog rada, pri ¢emu pristupnik moze zatraziti odobrenje drugog
mentora, koji mu se u pravilu dodjeljuje sljedeée akademske godine.

U slucaju duze sprijeCenosti mentora, predsjednik Odbora ¢e imenovati zamjenu
mentoru.

Clanak 13.
Predaja zavrsnog rada studentskoj sluzbi

Pristupnik predaje Studentskoj sluzbi dva tiskana i uvezana primjerka zavrsnog rada
te elektronicku inacicu u formatu JMBAG.pdf pohranjenu na CD-u ili DVD-u, a uz predocenje
potvrde o izradenom zavrSnom radu.

Studentska sluzba zakazuje datum obrane i o tome obavjeStava mentora, ispitno
povjerenstvo i pristupnika putem web stranice Fakulteta.

Clanak 14.
Ispit zavrsnog rada

Ispit zavrsnog rada je javan i izvodi se u prostorijama Fakulteta prema predvidenom
protokolu.

Studentska sluzba je duZna, najkasnije tri dana prije zakazane obrane, dostaviti svim
¢lanovima povjerenstva elektronicku inacicu zavrsnog rada.

Ispit zavrSnog rada mozZe trajati najdulje 30 minuta. Usmeno izlaganje pristupnika
moze trajati najdulje 15 minuta uz koristenje elektroni¢ke prezentacije. Nakon sto je zavrsio
s izlaganjem zavrsnog rada, pristupnik odgovara na pitanja ¢lanova Povjerenstva vezana uz
temu zavrSnog rada.

Nakon toga, clanovi povjerenstva donose odluku o ocjeni, koju nakon toga
priopc¢avaju pristupniku.



Ako je ispit zavrSnog rada ocijenjen negativno, pristupnik se upucuje na pokretanje
postupka dobivanja nove teme zavrSnog rada, pri ¢emu pristupnik moze zatraziti odobrenje
drugog mentora, koji mu se u pravilu dodjeljuje sljedec¢e akademske godine.

Tijekom ispita zavrSnog rada jedan od ¢&lanova Povjerenstva vodi zapisnik, kojeg
nakon zavrSetka obrane potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva.

IV. Diplomski rad i diplomski ispit

Clanak 15.

Diplomski studij zavrsava izradom diplomskog rada i diplomskim ispitom.

Diplomskim radom pristupnik treba dokazati da je sposoban istrazivati, primijeniti
znanje steceno tijekom studija i pokazati da moZe uspjesno rjesavati zadatke svoje struke na
razini akademskog odnosno stru¢nog naziva koji stjece diplomom.

Clanak 16.
Odabir mentora

Odabir mentora pocinje te¢i od pocetka ljetnog semestra, na nacin da pristupnik
osobno dogovori suradnju s nekim od mentora ponudenih na popisu.

Mentori su duzni zajedno sa pristupnikom izraditi prijavu diplomskog rada na
propisanim obrascima (Zamolba za pristupanje izradi diplomskog rada i Prilog zamolbi).
Pristupnik prijavu (Zamolba i Prilog) predaje u studentsku sluzbu Fakulteta u pisanom obliku,
a mentor Zamolbu $alje u elektroni¢kom obliku na adresu diplomski@fpz.hr.

Studentska sluzba prosljeduje obrazac nadleznom Zavodu prema smjeru studija
pristupnika (zavodu smjera studija). Zavod moZze prihvatiti temu, teze i clanove povjerenstva,
djelomic¢no doraditi ili potpuno odbiti.

Ovjerenu dokumentaciju pristupnika Zavod prosljeduje Odboru.

Odbor na svojoj prvoj sljedecoj sjednici odobrava prijave tema i teza (odobrenih od
zavoda smjera studija), imenuje mentore diplomskih radova, kao i ¢lanove povjerenstva za
ocjenu diplomskog ispita.
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Odbor mozZe predlozenu temu i teze diplomskog rada, mentora i clanove
povjerenstva prihvatiti, djelomi¢no doraditi ili potpuno odbiti.

Tajnik Odbora sastavlja zapisnik o odobrenim temama, pristupnicima, mentorima i
¢lanovima povjerenstva za ocjenu diplomskog rada te ga Salje Studentskoj sluzbi na
objavljivanje.

Na osnovu ovog zapisnika mentor sastavlja Zadatak diplomskog rada i predaje ga
pristupniku. Zadatak se zadaje u pismenom obliku na obrascu koji je dostupan na stranici
Fakulteta. Zadatak diplomskog rada uvezuje se kao prva stranica diplomskog rada.

Tema diplomskog rada i imenovanje mentora odobrava se na jednu godinu. Ako
pristupnik ne izradi diplomski rad u navedenom roku, obvezan je ponovno pokrenuti
postupak odabira teme i mentora.

Clanak 17.
Izrada diplomskog rada

Diplomski rad izraduje se na Fakultetu, odnosno poduzecu/ustanovi u kojoj je
zaposlen mentor ili neposredni voditelj. Tema diplomskog rada mora biti definirana tako da
pristupnik diplomski rad moZze izraditi sukladno definiranim ECTS bodovima.

Sadrzaj, stil, organizacija i tehnicko uredenje teksta diplomskog rada je dana u
"Uputama za izradu zavrsnog i diplomskog rada".

O tijeku izrade diplomskog rada pristupnik redovito izvjeStava mentora ili
neposrednog voditelja.

Clanak 18.

Predaja diplomskog rada mentoru

Konaénu radnu verziju diplomskog rada u tiskanoj i elektronic¢koj inacici, pristupnik
predaje mentoru na zavr$ni pregled. Predaju rada mentor potvrduje pristupniku s potpisom
u indeks, i upisanim datumom predaje.



Clanak 19.

Ocjena diplomskog rada od strane mentora

Mentor je obvezan, u roku od 15 dana od datuma predaje diplomskog rada
pristupnika, ocitovati se o prihvatljivosti diplomskog rada. Mentor pristupniku izdaje
odgovarajucu potvrdu o izradenom diplomskom radu.

Ako mentor ne prihvati diplomski rad, pristupnik se upucuje na pokretanje postupka
dobivanja nove teme diplomskog rada, pri cemu pristupnik moZe zatraZiti odobrenje drugog
mentora, koji mu se u pravilu dodjeljuje sljedece akademske godine.

U slucaju duze sprijeCenosti mentora, predsjednik Odbora ¢e imenovati zamjenu
mentoru.

Clanak 20.

Predaja diplomskog rada Studentskoj sluzbi

Pristupnik predaje Studentskoj sluzbi dva tiskana i uvezana primjerka diplomskog
rada, te elektroni¢ku inacicu u formatu JMBAG.pdf pohranjenu na CD-u ili DVD-u, a uz
predocenje potvrde o izradenom diplomskom radu.

Studentska sluzba zakazuje datum obrane i o tome obavjeStava mentora, ispitno
povjerenstvo i pristupnika putem web stranice Fakulteta.

Clanak 21.
Ispit diplomskog rada
Ispit diplomskog rada je javan i izvodi se u prostoriama Fakulteta prema

predvidenom protokolu.

Studentska sluzba je duzna, najkasnije tri dana prije zakazane obrane, dostaviti svim
¢lanovima povjerenstva elektronicku inacicu diplomskog rada.

Ispit diplomskog rada moze trajati najdulje 30 minuta. Usmeno izlaganje pristupnika
moze trajati najdulje 20 minuta uz koristenje elektroni¢ke prezentacije. Nakon Sto je zavrsio



s izlaganjem diplomskog rada, pristupnik odgovara na pitanja ¢lanova Povjerenstva vezana
uz temu diplomskog rada.

Nakon toga, c¢lanovi povjerenstva donose odluku o ocjeni, koju nakon toga
priopcavaju pristupniku.

Ako je ispit diplomskog rada ocijenjen negativno, pristupnik se upuéuje na pokretanje
postupka dobivanja nove teme diplomskog rada, pri ¢emu pristupnik moZe zatraziti
odobrenje drugog mentora, koji mu se u pravilu dodjeljuje sljedeée akademske godine.

Tijekom ispita diplomskog rada jedan od clanova Povjerenstva vodi zapisnik, kojeg
nakon zavrSetka obrane potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva.

V. Arhiva zavrsnih i diplomskih radova

Clanak 22.
Mijesto pohrane radova

Po zavrSetku zavrSnog i diplomskog ispita mentor je duzan dostaviti primjerke rada na
slijededi nacin:

a) jedan tiskanii uvezani primjerak rada mentor zadrzava za sebe,
b) jedan tiskani i uvezani primjerak rada dostavlja biblioteci (otvoreni fond) i

c) elektronicku inacicu rada dostavlja biblioteci (zatvoreni fond).

Clanak 23.
Vrijeme pohrane radova

Sluzbeni primjerak rada predstavlja primjerak u biblioteci i njegovo vrijeme pohrane
je minimalno tri (3) godine za zavrSne radove i pet (5) godina za diplomske radove.
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VL. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 24.

Studenti koji su zapoceli studij po predbolonjskom programu imaju pravo zavrsiti
studij izradom i obranom diplomskog rada sukladno programima i uvjetima koji su bili tada
na snazi.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci i Web stranici Fakulteta dana 29. 03. 2011.
godine i stupa na snagu dana 8. 04. 2011. godine.

Zagreb, 29.03.2011.
Klasa: 602-04/11-01/31
Ur.br: 251-76-01-11-1

Dekan

Prof. dr. sc. Ernest Bazijanac v.r.
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