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Upute za izradu vjezbi/zadataka

Za izradu vjezbe koristi se program za izradu crteza i dijagrama MS Office Visio te program za izradau
prezentacija MS PowerPoint. Prije dolaska na vjezbu potrebno je izraditi pripremu. Bez napravljene
pripreme nije moguce pristupiti izradi vjezbi. Nakon izrade vjezbu je potrebno:

1. Pokazati asistentu/demonstratoru. Netoéno i nepotpuno izradena vjezba NECE biti priznata
kao odradenal!

2. Pohraniti kao datoteku s nazivom datoteke u slijede¢em obliku —
JMBAG_GRUPA_GGGG-MM-DD_VJEZBE# te datoteke sa vjeZzbe komprimirati tako da se
odaberu obje datoteke te se nakon klika desne tipke misa odabere opcija ,,send to >
compressed folder”

Vrijeme za izradu laboratorijske vjezbe iznosi 90 minuta.

Cilj vjeZbe: Upoznavanje sa grafickim okruzenjem programa za crtanje MS Visio. lzrada
dijagrama toka, odabir grafickih simbola iz izbornika simbola, povezivanje i samo-
povezivanje simbola, izrada blokovskih shema i skica. Upoznavanje sa programom
za izradu graficke prezentacije MS PowerPoint. Kreiranje nove multimedijalne
stranice, odabir predloska, odabir pozadine, te animiranje objekata na stranici.

5.1 Opis dijela vjeZbe MS Visio

Microsoft Visio je program za crtanje programskih, poslovnih i prezentacijskih crteza i dijagrama, kao
Sto su dijagrami toka, organizacijski dijagrami, mrezni dijagrami i sli¢ni graficki prikazi. U vjezbi cete se
upoznati s osnovama crtanja i uredivanja crta i likova te sa izradom dijagrama toka i blokovskih
shema te skica.

5.1.1 Uvod u MS Visio

Program se pokrece tako da se u izborniku ,Start->Programs” pronade ikona programa MS Visio
aktiviranjem koje se program pokrece. Nakon otvaranja programa ponudeni su predlosci i simboli
objekata za crtanje razvrstani u skupine prema zadacima koji se Zele izvrsiti, npr. predlosci sa
simbolima za crtanje dijagrama toka, mrezne infrastrukture, UML dijagrama i sli¢no. Aktiviranjem
ikone pojedine skupine otvara se predlozak s odgovaraju¢im simbolima. Za potrebe crtanja dijagrama
toka izvodenja programa, potrebno je aktivirati skupinu Flowchart (Dijagram toka) preko ,File-
>Shapes->Flowchart->Basic Flowchart Shapes” (Metric), slika 5.1.1. Graficko sucelje sastoji se od
Naslovnog reda, trake izbornika, trake s alatima, Radne povrSine odnosno Radnog lista te razli¢itih
oblika/simbola koji se koriste za prikaz dijagrama toka, a u skladu s odabranom skupinom, slika 5.1.2.

Prikaz i uklanjanje trake s alatima izvodi se kao i u ostalim programima iz paketa MS Office. Pritisak
na desnu tipku misa na traci s alatima otvora izbornik u kojem se odabire traka s alatima koji se Zele
prikazati odnosno prikazanu traka s alatima koja se Zele ukloniti, slika 6.1.3. Odabrana traka s alatima
prikazuje se iznad radnog lista. Traka s alatima se pomice tako da se pokaziva¢ postavi u Naslovni
redak trake s alatima, pritisne se i zadrzi pritisnutom lijeva tipka misa te se traka s alatima povuce na
mjesto gdje se Zeli postaviti. Osim na Radnom listu traka s alatima se moZe smjestiti pored ostalih
traka s alatima.
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Slika 5.1.1 Otvaranje alata i simbola za crtanje dijagrama toka
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Slika 5.1.2 Opis grafickog sucelja programa MS Visio
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Slika 5.1.3 Prikaz trake s alatima

Umetanje nove stranice je slicno kao u programu MS Excel. Preko izbornika Insert (Umetni) odabirom
umetanje nove stranice Insert -> New Page ili postavljanjem pokazivaca na naziv stranice na donjem
dijelu stranice i pritiskom na desnu tipku miSa otvara se izbornik u kojem se odabire Insert Page
(Umetni stranicu), slika 5.1.4.. Pri tome se otvara dijaloski okvir u kojem je moguce zadati odredene
postavke stranice, kao $to je npr. naziv stranice (engl. ,Name*). Potvrda otvaranja stranice s zadanim
postavkama ostvaruje se pritiskom na tipku OK (Prihvati). Za ponistenje pritisnuti tipku Cancel
(Ponisti). Za brisanje postojece stranice odabire se Delete Page (Izbrisi stranicu), a za promjenu naziva
stranice ,Rename Page” (Promjeni naziv stranice). Za potvrdu promjene naziva stranice dovoljno je
pritisnuti tipku ,,Enter” na tipkovnici.
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Slika 5.1.4. Umetanje nove stranice
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5.1.2 Osnove crtanja i umetanja objekata
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Slika 5.1.5. Svi alati trake za crtanje (engl. ,,Drawing”)

5.1.3 Crtanje linija, lukova i krivulja

Za crtanje crta, lukova i krivulja koriste se alati u traci s osnovnim alatima za crtanje (engl.
,Drawing”). Za crtanje crte potrebno je u traci s osnovnim alatima za crtanje (engl. ,Drawing”)
odabrati alat za crtanje crta (engl. ,Line Tool“) i postaviti ga iznad radnog lista na mjesto pocetne
tocke crte. Pritiskom i zadrZzavanjem desne tipke miSa pokaziva¢ se povlaci do mjesta krajnje tocke
crte, gdje se desna tipka misa otpusta. Na taj nacin crta je nacrtana. Ako se Zeli pomaknuti pocetak ili
kraj crte na neko drugo mjesto, potrebno je pritisnuti lijevom tipkom misa na krajnju tocku crte,
zadrzati pritisnutu tipku, te povuéi na mjesto na koju se Zeli postaviti krajnja tocka crte. Otpustiti
tipku misa nakon c¢ega se moZe nastaviti s crtanjem. Pomicanje crte se postize odabirom alata za
odabir (engl. , Pointer Tool“). Pokaziva¢ se postavlja iznad crte koja se Zeli pomaknuti, pritisnuti i
zadrzati lijevu tipku misa te povudi crtu na mjesto na koje se Zeli premjestiti, te potom otpustiti tipku
misa.

Za crtanje luka potrebno je u traci s osnovnim alatima za crtanje (engl. ,,Drawing”) odabrati alat za
crtanje lukova (engl. , Arc Tool“) i postaviti ga iznad radnog lista na mjesto pocetka luka. Pritiskom i
zadrzavanjem desne tipke misa pokazivac se povlaci do mjesta krajnje tocke luka, gdje se desna tipka
miSa otpusta. Na taj nacin luk je nacrtan. Luk ima pocetnu i krajnju tocku te tocku pomocu koje je
moguce promijeniti nagib luka.

Osim crta i lukova program omogudava i crtanje krivulja. Za crtanje krivulje potrebno je u traci s

osnovnim alatima za crtanje (engl. ,Drawing”) odabrati alat za crtanje krivulja (engl. ,,Freeform Tool“)
i postaviti ga iznad radnog lista na mjesto pocetka krivulje. Pritiskom i zadrzavanjem desne tipke misa
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pokazivac se povladii pri tome se iscrtava krivulja koja se sama oblikuje kako bi izgladila oStre rubove.
Tako se dobiva osnovni izgled krivulje koji je kasnije moguce dodatno oblikovati. Ako Zelimo zatvoriti
krivulju kako bi dobili lik potrebno je krajnju tocku krivulje postaviti iznad pocetne tocke krivulje.
Zatvorenom liku dodijeljena je boja, tj. nacrtani lik je obojen. Ako se krajnja tocka krivulje ne postavi
iznad pocetne tocke krivulje dobiva se otvorena krivulja.

5.1.4 Crtanje pravokutnika, kvadrata i krugova

Za crtanje pravokutnika potrebno je u traci s osnovnim alatima za crtanje (engl. ,Drawing”) odabrati
alat za crtanje pravokutnika (engl. ,Rectangle Tool”) i postaviti ga iznad radnog lista na mjesto
pocetnog vrha pravokutnika. Pritiskom i zadrZavanjem desne tipke misa pokaziva¢ se povladi do
mjesta dijagonalno suprotnog vrha pravokutnika, gdje se desna tipka miSa otpusta. Na taj nacin
pravokutnik je nacrtan.

Ako se Zeli nacrtati kvadrat postupak je jednak postupku crtanja pravokutnika samo $to se kod
crtanja pocetnog vrha treba drzati pritisnuta i tipka za mijenjanje malih/velikih slova (engl. ,Shift“).
Za pomak pravokutnika ili kvadrata potrebno je postaviti pokazivac iznad pravokutnika ili kvadrata, te
pritisnuti i zadrzati pritisnutom lijevu tipku misa do mjesta gdje se lik Zeli preseliti. Otpustiti tipku
misa.

Za crtanje kruga ili elipse potrebno je u traci s osnovnim alatima za crtanje (engl. ,,Drawing“) odabrati
alat za crtanje elipse (engl. ,Ellipse Tool“) i postaviti ga iznad radnog lista na mjesto gornje lijeve
tocke kruznice. Pritiskom i zadrZzavanjem desne tipke miSa pokazivac se povlaci do mjesta dijagonalno
suprotnog pocetnoj tocki, gdje se desna tipka miSa otpusta. Na taj nacin nacrtana je elipsa. Ako se
Zeli nacrtati krug postupak je jednak postupku crtanja elipse samo Sto se prije pocetka crtanja
pocetne tocke treba drzati pritisnuta i tipka za mijenjanje velic¢ine slova (engl. ,, Shift“).

5.1.5 Postavke povlacenja ilijepljenja

Priblizavanjem likova vidi se da izmedu njih postoji razmak, tj. likovi se ne dodiruju. To je posebno
vidljivo ako se poveéa prikaz radne stranice. Povedanje prikaza radne stranice se ostvaruje
koristenjem padajuéeg izbornika Zoom u standardnoj alatnoj traci gdje se odabire iznos povecanja
radne stranice. Drugi na¢in povecanja prikaza radne stranice je pritiskom tipke Ctrl na tipkovnici i
vrtnjom ,valjka“ na misu. Dozvoljeni razmak izmedu objekata na stranici se postavlja koristenjem
postavki povlacenja (engl. ,Snap”) i lijepljenja (engl. ,Glue”). Ukljucivanje ili isklju¢ivanje ovih
postavki se postiZze odabirom ,Snap & Glue ...“ pod Alati (engl. ,Tools“) u traci izbornika. Iskljucivanje
postavki Snap & Glue ... u prozoru opéih postavki pod ,General” i ,Currently active” omoguduje
slobodno pomicanje objekata.

5.1.6 Umetanje simbola odredene skupine objekata

Za umetanje ponudenih oblika (engl. ,Shapes”) uz odredenu skupinu objekata potrebno je
postavljanjem pokazivaca na simbol u izborniku oblika pritiskom na lijevu tipku misa odabrati simbol
koji se Zeli postaviti na radnu stranicu i povlaenjem postaviti na mjesto radne stranice gdje ga se Zeli
smjestiti. Otpustiti tipku misa nakon ¢ega je Zeljeni oblik umetnut.

5.1.7 Promjena veliCine i zakretanje objekata

Za promjenu veli¢ine oblika potrebno je postaviti pokazivac na Zeljeni oblik i pritiskom na lijevu tipku
misa odabrati oblik, te postaviti pokaziva¢ na vrine tocke, hvataljke (engl. ,Resize Shape”), oblika i
pritiskom na lijevu tipku misa razvuci oblik do Zeljene velicine. Otpustiti tipku misa.

Za zakretanje odabranog oblika na radnoj stranici potrebno je pokaziva¢ postaviti na hvataljku za
zakretanje (engl. ,Rotate Shape”) i zakretanjem u jednom ili drugom smjeru provesti zakretanje.
Hvataljka za zakretanje se nalazi na iznad odabranog oblika. Na isti na¢in moguée je promijeniti
velic¢inu i zakrenuti prethodno nacrtane likove.
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5.1.8 PremjesStanje, preslikavanje i odabir objekata

Za premjestanje i preslikavanje (kopiranje) objekata potrebno ih je prvo odabrati, a Sto se postize
alatom za pokazivanje (engl. ,Pointer Tool“) koji se nalazi na traci sa standardnim alatima, slika 5.1.6..
Odaberemo objekt pritiskom na lijevu tipku misa. Istovremeni odabir vise objekata postize se
pritiskom tipke Shift na tipkovnici i njezinim zadrzavanjem prilikom odabira ostalih objekata. Odabir
objekata moguce je odabrati i koristenjem ostalih alata uz alat za pokazivanje (engl. ,Pointer Tools").
Ostali alati se prikazuju i odabiru tako da se pritisne na znak trokuta uz alat pokazivaca te se odabere
jedan od alata za izbor objekata.

Za premjesStanje i preslikavanje objekata koriste se alati za preslikavanje (engl. ,Copy”“) i
odbacivanje/rezanje (engl. ,,Cut”) koji se pokrecu preko trake izbornika slijedom Edit->Copy odnosno
Edit->Cut, dok se za postavljanje preslika lijepljenje (Paste) objekata slijedom Edit->Paste. Ovi alati se
mogu koristiti tek nakon odabira jednog ili viSe objekata. BrZi nacin premjestanja objekata ostvaruje
se pritiskom i zadrZavanjem tipke Ctrl na tipkovnici, odabirom objekta ili objekata i zadrZavanjem
lijeve tipke miSa pomicanjem objekata na mjesto gdje ih Zelimo preslikati. Pomicanjem pokazivaca s
odabranim objektom ili objektima po radnom listu pomicu se i preslike objekata. Nakon
pozicioniranja objekata otpusta se tipka miSa nakon ¢ega su objekti kopirani. Za uklanjanje okvira za
odabir objekata potrebno je potrebno je pritisnuti lijevu tipku misa bilo gdje na radnom listu.

Pointer tool
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Slika 5.1.6 Uredivanje i kopiranje objekata

5.1.9 Formatiranje crta i krivulja

Uz svaki objekt su vezana odredena svojstva, kao npr. debljina ili boja crte i slicno. Svojstva objekta se
mogu prilagoditi odabirom objekta i u skladu s potrebama se preko izbornika Format u traci s
izbornicima odabere jedan od alata za formatiranje vezan uz svojstva odabranog objekta. Za
formatiranje, tj. promjenu svojstava crte ili krivulje odabire se , Line ...“. Isti rezultat se postize ako se
nakon odabira objekta pritiskom na desnu tipku misa odabere Format.
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Tako se npr. za mijenjanje pune crte u isprekidanu odabirom Line otvara dijaloski okvir Line i u
padaju¢em popisu pod uzorci (engl. ,Pattern®) preko znaka trokuta odabere jedan od isprekidanih
uzoraka. U istom se dijaloskom okviru odabiru i debljina (Weight), boja (Color), oblik i veli¢ina (Begin
size, End size) izgleda strelice na pocetku (Begin) i kraju (End) crte. Pritiskom na tipku primjeni (Apply)
i pomakom dijaloSkog okvira kako bi se vidio izgled novo pridruzenog svojstva. Krajnja potvrda
prihvata odabranog svojstva se postize tipkom OK. Za uklanjanje okvira za odabir objekta pritisnuti
bilo gdje na radnom listu.
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Slika 5.1.7. Okvir za formatiranje crta i krivulja

5.1.10 Formatiranje likova

U radu s likovima mogucde je mijenjati boju ruba i povrsine lika tako da se nakon odabira lika izbornika
Format na dijaloskom okviru Line pod bojom (Color ...) odabere boja ruba lika. Za bojanje povrsine
lika nakon odabira lika pod Format odabere bojanje (Fill ...). U dijaloSkom okviru Fill odabiru se boja
(Color) i uzorak (Pattern) povrsine lika. Istovremena promjena svojstava vise objekata postiZze se na
isti nacin pri cemu se prije formatiranja odaberu objekti kojima se Zele postaviti ista svojstva.
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Slika 5.1.8. Formatiranje ispune lika

Likovima je moguce mijenjati izgled vrhova i stranica. Za promjenu vrhova lika potrebno je alatom za
pokazivanje (Pointer Tool) odabrati lik te preko Format pod Line odabrati zaobljenost vrha (Round
corners) lika. Za preoblikovanje izgleda stranica potrebno je odabrati lik, zadrzati pokaziva¢ dok se ne
pojave hvataljke ¢ijim potezanjem u Zeljenom smjeru se mogu oblikovati stranice.

5.1.11 Promjena oblika nacrtanog objekta

Oblik nacrtanog objekta se mijenja na nadin da se alatom za pokazivanje (Pointer Tools) sa
standardne alatne trake odabere Zeljeni objekt pri ¢emu se iznad objekta pokazuju hvataljke (tocke)
pomocu kojih mozemo promijeniti oblik prikazane krivulje. Tako se npr. u slu¢aju promjene oblika
krivulje odabirom pojedine hvataljke pritiskom i drzanjem lijeve tipke miSa i njegovim pomicanjem
mijenja zakrivljenost odnosno oblik krivulje. Nakon otpustanja tipke misa krivulja poprima novi izgled.

5.1.12 Osnove rada s tekstom
Cesto puta je crteie i dijagrame potrebno opisati ili im dodati tekst. U ovoj vjeibi se pokazuju
postupci umetanja, formatiranja i pridruZivanja teksta objektima.

5.1.13 Umetanje i formatiranje teksta

Tekst se umeée na nacin da se odabere alat za pisanje teksta s trake s alatima i pokaziva¢ postavi na
radnom listu iznad mjesta gdje se Zeli unijeti tekst te se potom u okvir upiSe Zeljeni tekst. Nakon
upisa pritisnuti lijev tipku misa bilo gdje na radnom listu,a nakon ¢ega se tekst pojavljuje na radnom
listu.

Za formatiranje teksta potrebno ga je odabrati koristenjem alata za pokazivanje (Pointer Tool).
Formatiranje se provodi koristenjem moguénosti koje nudi traka s alatima za formatiranje (npr.
odabir vrste, velicine ili boje slova), kao Sto je to sluéaj i kod ostalih programa iz paketa MS Office
(npr. MS Word).
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Tekst je mogude i zakrenuti koristenjem hvataljke za okretanje teksta, koja se uz ostale hvataljke
pojavljuju kada se tekst odabere. Tekst se zakreée njezinim drianjem lijevom tipkom misa i
zakretanjem do Zeljenog kuta kada otpustanjem tipke misa tekst bude postavljen u Zeljeni smjer.

Kreiranje tekstualnog okvira

B Drawing1 - Microsoft Visio
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Slika 5.5.1.Kreiranje tekstualnog okvira

5.1.14 Pridruzivanje teksta objektima

Tekst je moguce pridruZivati i prethodno nacrtanim objektima nezavisno da li se radi o crtama ili
likovima. U slucaju kada se tekst Zeli upisati u prethodno nacrtani lik potrebno je odabrati lik i alat za
pisanje teksta (engl. ,Text Tool“). Nakon poziva alata za pisanje teksta omogucen je unos teksta u
odabrani objekt. Nakon unosa teksta zavrSetak unosa se postize pritiskom lijeve tipke misa na bilo
koje mjesto radnog lista. U objekt je upisan tekst koji se u slu¢aju pomaka teksta pomice s njime.

5.1.15 Crtanje dijagrama toka
Programski alat MS Visio moguce je koristiti i za graficko crtanje dijagrama toka. Pri tome napravljeni
dijagram toka sluzi kao dokumentacija odnosno nije moguée njegovo izvrSavanje.
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5.1.16 Povezivanje likova

Nepovezane likove moZzemo medusobno povezivati odabirom alata za povezivanje (engl. ,,Connector
Tool”), a zatim pritisnemo lijevu tipku miSu na jednu od spojnih tocaka lika, te vu¢emo do spojne
tocke nekog drugog lika. U slucaju da je alat povezivanje ostao aktivan, prilikom stavljanja novog lika,
spajanje je automatsko.

Alat za spajanje

(Connector Tool)

B Drawing1 - Microsoft Visio |—_||i”£|
= Tools Shape ‘Window Help Type a question for help v o & X

N T » H (
- i - - - - - 5% - H b -

Search for Shapes:
Type your search here |

[ Arrow Shapes

[ Backgrounds
[ Basic Flowchart Shapes

B

= : : : : : : : . : E Glue ko Connection Point| : . : : : ) |

<
3

E Borders and Titles [ < » ¥\ Page1 & i
Begin = Point End = Paint

5%

Slika 5.1.9. Upotreba alata za povezivanje
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5.2 Opis dijela vjeZbe MS PowerPoint
Microsoft PowerPoint je program koji sluZi za izradu grafickih prezentacija u obliku multimedijalnih

stranica. Projekti, ideje i proizvodi mogu se primateljima predociti na razlicite nacine, te kada je rijec
o racunalnoj prezentaciji, PowerPoint ¢e omoguciti istu na vrlo uvjerljiv i vizualno priviaéan nacin.
Slika vrijedi tisu¢u rijeci, a multimedija milijun. Prezentacija se sastoji od niza stranica, a stranice
mogu Ciniti tekstovi, crtezi, videozapisi, fotografije, audiozapisi i svi ostali multimedijalni elementi.
Gotova prezentacija se moze prikazati gledateljima na dva nacina:

a) Multimedijalni prikaz na projektoru sa svim audio vizualnim elementima;
b) Otisnuto na papiru radi uéenja ili kasnijeg ponavljanja;

Nakon otvaranja nove prezentacije potrebno je odabrati temu same prezentacije u ,Design”,
»Themes" (slika 5.2.1.). Preporucuje se odabir teme sa svjetlijom pozadinom radi bolje preglednosti i
kontrasta na projektoru, jer prezentacije pred veéim brojem ljudi ¢e biti izvedene uz dnevnu rasvjetu
ili rasvjetu u prostoriji Sto ¢e jako umanjiti kontrast slike.

Nakon 3to smo odabrali temu i eventualno promijenili pozadinu prezentacije pod ,Design”,
»Background Styles”, za svaku stranicu (engl. ,slide”), izabirete njezin izgled. Otvaranje nove stranice
je prikazano na slici 5.2.2. te odabir izgleda stranice na slici 5.2.3.

Odaberite sliku sa opisom (engl. ,Picture with caption”) za novu stranicu kako je to prikazano na slici
5.2.3.

Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View

K colors -

This Presentation = [A]Fonts -

3 [O] effects -

Built-In

[S) Browse for Themes...
@ Save Current Theme...

| | |
Slika 5.2.1. Odabir teme kao predloska za prezentaciju

11 | stranica



Racunalstvo Laboratorijske viezbe )))

Uved u
PowerPoint

Duplicate Slide
Delete Slide
Add Section

Check for Updates  »
Layout v
Reset Slide

T PewerkPelnt

Hide Slide

| Click to add notes

Slika 5.2.2. Dodavanje nove stranice (engl. ,slide®)

Page Setup B Paste Options: Themes
Slides =
—
‘3 New Slide
Duplicate Slide
Delete Slide N
Uvod | .. :» Click to add text
"5 Add Section
Powe Checkfor Updates  » :
Layout » [«]
2 Reset Slide || im0y
& 3| Format Background... =y DANNRAN
= i‘i ﬁ'—
1. desni [ Photo Album... i d ’ — =i
S Hide Si : T BE &%
gumb |5 Hide Slide Title Slide Title and Content | Section Header zxal L 25
¥
g s
] ] { 3
Two Content Comparison Title Only
q
=5 H
k to ade title »
| — H | i
Elank Content with Picture with i
Caption Caption

Slika 5.2.3. Odabir izgleda odnosno oblika trenutne stranice

Potrebno je odabrati i postaviti neku sliku, te radi ljepSeg izgleda moguce je odabrati efekt odnosno
nacin prikazivanja slike (,,Format>Picture Styles”) kako je prikazano na slici 5.2.4. Vrlo dobar izvor
slika je , Google” pretraziva¢ slika, no pazite na autorska prava kada koristite slike sa Interneta.
Najbolje je navesti kraj slike kratku informaciju od kuda je slika preuzeta.
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Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View Format

Z Picture Border [y Bring Forward = |2 Align =

2.
Fal ,{ﬁn E ﬁ & Compress Pictures - N
. ‘ ; ¥ Crange puture | : 2 : ﬁ H < Picture Effects - | g Send Backward = [3] Group - |
2 =

Remove Corrections  Color  Artistic
ickground - - Effects ~ ‘E Reset Picture ~ % Picture Layout ~ Eb Selection Pane b Rotate ~

Adjust icture Styles [F] Arrange

satimms asern aess 35

Uvad w
PewerPoint

Sveudilidte u Zagrebu: Fakultet prometnih znanosti

Logo FPZ se moZe pronaci na google slike...

Slika 5.2.4. Umetanje slike i odabir efekta ili stila prikazivanja slike

Kako bi prezentacija dodatno oZivjela te dodatno privukla paZnju slusaca prezentacije, moguce je
koristiti animacije objekata koriStenjem izbornika ,,Animation”. Izaberite objekt koji Zelite animirati te
nacin animacije kako je prikazano na slici 5.2.5.

m Home  Insert  Design  Transitions ZSM:Shuw Review  View 5 @

5 ™ - A ' -‘ 0 Animation Pane b Start: On Click ~ Reorder Animation
* * k ’-* 3* hig L. * H Trigger ¥ ® Duration: 0050 % | 4 Move Earlier

None Appear Fade FiyIn FloatTn Split Wipe Shape Effect Add
view Animation = Advanced Animation Timing

%| options - | Animation~ % Animation Painter | @ Delay: 00,00 2| w Move Later

Uved u
PeowerPolnt

i Uf Picture Placeh... []
“§ Start On Click
B start with Previous |
D Start After Previous

Effect Options...
Sveuciliste u Zagrebu: Fakultet prometnih znanosti

Timing..

Hide Advanced Timeline

Logo FPZ se moZe pronaci nagoogleslike...

Remove

Slika 5.2.5. Animiranje objekata na stranici i otvaranje panela za napredno uredivanje
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Kako je vidljivo sa slike 5.2.5. nakon odabira animacije
slike, pojavi se narancasti kvadratic sa brojem 1. Nakon

B Start With Previous - Reorder Animati
D Duration: 00,50 - &M
Animation Painter | (& Delay: 00,00 -

Animation Pane

Trigger =

|| Enmance -| izmjene opcije ,Start with previous“, broj ¢e preci u
* ¢ S ¢ o bi¢ broj 0, $to znadi da se animacija zapocinje odmah po
Appear Fade Fly In Float In Split . . . v . . ..

f{ % e o . otvaranju te stranice. Dodajte jo$ jednu animaciju na
wipe shape wheel  randomzas wowzum |- Objekt slike odabirom ,Add Animation” i pod grupom
R& it X . . . . .o
Ja ) ¢ 4‘;,. LExit>Fade” prema slici 5.6. Na panelu animacija
Zoom Swivel Bounce . .. . .. .

Eo— pojavljuje se nova animacija (slika 5.2.7.).
) [T

' ] \; .l -_z\r?) ";E‘\-'{ . . . e
Pulse  ColorPulse  Tecter Spin  Grow/Shrink Na zadnju stranicu postavite zahvalu slusadima
. ¢ i ¢ prezentacije na vremenu i paznji koji su posvetili vasoj
Desaturate Darken Lighten Transparency Object Color A .

k - k A .~ prezentaciji (slika
Com;;l;men... Lin;“‘CoIor FiII:EoIor = 5,2,8,), Anln\atlun Pﬂne * x
i B B
Prezentacija se P Play
Exit
: * b bid pokrece tipkom 0 #* Picture Placeh... []
Disappear Fly Out Float Out split ikl f e
* # A Ao ”FS Ill kllkom na 1* Picture Placeh. .. D
* % k% = '
Wipe Shape Wheel Random Bars  Shrink & Turn *
e A
o X
Zoom Swivel Bounce
Motion Paths
. [ Pt
I VRS ] ©0
Lines Ares Turns Sh;;;es Loops -
S More Entrance Effects...
g} Maore Emphasis Effects...
#E  More Exit Effects...
- ﬁ Maore Motion Paths...

4

Slika 5.2.6. Dodavanje izlazne animacije
Slika 5.2.7. Prikazi svih animacija na stranici

Uwod u
PowerPolnt

#N
b

Hvala na painji ©

Slika 5.2.8. Zadnja stranica bi trebala biti zahvala na financiranju ako se radi o prezentaciji rada ili
zahvala slusacima na sudjelovanju
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5.3 Priprema za vjezbu

Napomena:

Odraditi vjezbe upoznavanja s programima MS Office Word i MS Office Excel iz programskog
paketa Microsoft Office.
Popuniti sljedecu tablicu i pokazati dezurnom asistentu na pocetku vjezbe.

Pripremu za laboratorijsku vjezbu je potrebno napisati vlastoruéno na ovom papiru. Student koji
prilikom ulaska u dvoranu nema napisanu pripremu nema pravo pristupa laboratoriju i smatra se da
student nije odradio laboratorijsku vjezbu.

Dio

Funkcija

Opis

1)

Sto se nalazi unutar
izbornika Shapes?

Koji se sve geometrijski
elementi mogu nacrtati
koristenjem izbornika sa
alatima za crtanje (engl.
,Drawing“)?

Iz kojih je razloga bitan alat
za povezivanje kod crtanja
dijagrama toka?

Ime i prezime studenta:

Potpis studenta

Potpis dezurnog asistenta
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5.4 Rad na vjeZbi

Rad na vjeZbi sastoji se od izrade crteza koriStenjem alata za crtanje grafickih prikaza MS Visio.

Zadatak 1. Pokrenuti program MS Visio. Aktivirati skupinu simbola za crtanje dijagrama toka. Otvoriti,
postaviti u lijevi gornji kut Radnog lista i zatvoriti traku s osnovnim alatima za crtanje (engl.
,Drawing”).

Zadatak 2. Koristeci prethodne alate precrtati sljedeci dijagram toka prema slici. Algoritam prikazan
dijagramom toka daje zbroj prvih n prirodnih brojeva.

START

‘ 3 .

zbroj =0

]
RN

/\ il
| A
]

DA | zbroj = zbroj + 1
i=i+1

NE

zbroj

“

END

Zadatak 3. Spremite i zatvorite dokument
Prema opisu dijela viezbe MS PowerPoint izradite sljedece zadatke:

Pokrenite MS PowerPoint

Napravite uvodnu, odnosno naslovnu stranicu

Dodajte novu stranicu sa slikom, opisom slike
Animirajte ulaz slike

Animirajte izlaz slike

Dodajte zadnju stranicu

Koristedi ,, WordArt” zahvalite se na paznji gledateljima
Spremite i zatvorite prezentaciju

©® NV kA WN R

Oznadite obje datoteke (Visio dokument i PowerPoint prezentaciju), desni gumb misa i ,Send to->
Compressed folder” te posaljite komprimiranu datoteku na e-student.
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